: Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 8/2022
18113008 Dyrektora CKZ z dnia 04.05.2022 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Dobrzechowie

REGULAMIN FUNKCJONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Dobrzechowie

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zakres Regulaminu

1. Niniejszy Regulamin reguluje prawne i organizacyjne aspekty funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Dobrzechowie z siedziba pod adresem Dobrzechow
471C, 38-100 Strzyzéw, w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

podstawy prawne stosowania monitoringu wizyjnego,

cele i zakres stosowania monitoringu wizyjnego,

reguly zarzadzania monitoringiem wizyjnym, w tym zabezpieczenia urzadzen i nagran,
dozér nad sprzetem wchodzacym w sktad monitoringu wizyjnego,

zasady dostepu do nagran i urzadzen rejestrujacych obraz,

zasady realizacji praw osob fizycznych.

§2
Podstawy prawne

1. Niniejszy Regulamin zostat opracowany w oparciu o:

)

3)

przepisy Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dale;j
RODO),

ustawe z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych,

ustawe z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe,

ustawe z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy,

ustawe z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym

oraz wytyczne Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych dotyczace wykorzystania monitoringu
wizyjnego w placowkach oswiatowych.

6)

)

§3
Definicje i skroty

Regulamin - Regulamin monitoringu wizyjnego stosowany w Centrum Ksztalcenia
Zawodowego w Dobrzechowie;

CKZ, placowka - Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Dobrzechowie;

Administrator — Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Dobrzechowie, reprezentowane przez
Dyrektora;

Dyrektor - Dyrektor Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Dobrzechowie;

RODO - Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.
Inspektor ochrony danych — osoba wyznaczona przez Administratora zgodnie z art. 37 RODO
w celu wykonywania zadan wyszczegdlnionych w art. 39 RODO;

Statut - Statut Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Dobrzechowie;




8) Monitoring wizyjny, monitoring - catoksztalt infrastruktury stuzacej do rejestrowania obrazu
(wizji), w tym kamery CCTV, komputery i inne urzadzenia wraz z oprogramowaniem sfuzagcym
do zarzadzania urzadzeniami rejestrujgcymi obraz w rozdzielczosci umozliwiajacej
identyfikacje os6b fizycznych oraz danymi zgromadzonymi przez te urzadzenia na nosnikach
fizycznych.

ZARZADZANIE MONITORINGIEM WIZYJNYM

§4

Cel i zakres stosowania monitoringu wizyjnego

1. Giéwnym celem monitoringu jest zapewnienie bezpieczefistwa uczniow i pracownikow CKZ
oraz ochrona mienia, a takze zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczefistwa obywateli
lub ochrony przeciwpozarowej i przeciwpowodziowe;.

Powyzsze cele zostaja osiagnigte poprzez:

1) zwiekszenie bezpieczenstwa spotecznosci szkolnej oraz oséb przebywajacych na terenie
placowki;

2) ograniczenie zachowaf niepozadanych, destrukeyjnych, zagrazajacych  zdrowiu
i bezpieczenstwu uczniéw, pracownikéw oraz innych oséb przebywajacych na terenie CKZ;

3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych;

4) ustalanie sprawcoéw zachowan sprzecznych z obowiazujacymi przepisami prawa, statutem
CKZ czy tez zasadami wspotzycia spolecznego;

5) ograniczanie dostepu do placowki osobom nieuprawnionym i niepozadanym;

6) zapobieganie zniszczeniom w budynkach i na terenach nalezacych do CKZ;

7) zapewnienie bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i opieki;

2. Monitoring wizyjny nie stanowi $rodka nadzoru nad jakoscia wykonywania pracy przez pracownikéw
CEZ

3. System monitoringu wizyjnego sklada si¢ z kamer rejestrujacych zdarzenia wewnagtrz i na zewnatrz
budynkéw placéwki w kolorze i rozdzielczosci umozliwiajacych identyfikacje osob, urzadzen
rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosnikach fizycznych oraz monitorow pozwalajacych na podglad
rejestrowanych zdarzen.

4. Infrastruktura CKZ objeta monitoringiem wizyjnym sktada si¢ z 17 kamer zewngtrznych oraz 23
kamer wewnetrznych obejmujacych swym zasiggiem:

1) brame oraz droge wjazdowa na teren CKZ (kamera zewngtrzna)

2) teren wokot budynkéw A/B (kamera zewnetrzna)

3) wejscie gtdwne do budynku A (kamera zewngtrzna)

4) korytarz gtéwny na parterze w budynku A/B (kamera wewngtrzna)

5) korytarz gtéwny na I pigtrze w budynku A/B (kamera wewngtrzna)

6) pracownie do zaje¢ praktycznych w budynku A/B (kamera wewnetrzna)
7) farma fotowoltaiczna (kamera zewngtrzna).

5. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen, w ktérych odbywaja si¢ zajecia teoretyczne,
pomieszczen, w ktorych uczniom jest udzielana pomoc psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen
przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji pracownikéw, pomieszczen sanitarnohigienicznych, szatni
i przebieralni.

6. Rejestracji i zapisaniu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu przy uwzglednieniu monochromatycznosci rejestrowanego obrazu. Nie rejestruje sie
dzwigku (fonii).

§5
Zasady rejestracji obrazu i przechowywania nagran

1. Monitoring wizyjny funkcjonuje catodobowo przez 7 dni w tygodniu i rejestruje obraz w czasie
rzeczywistym.



2. Ze wzgleddéw technicznych moga wystepowaé nieznaczne roznice miedzy czasem rzeczywistym,

a czasem uwidocznionym na materiale z monitoringu.

3. Rejestracja obrazu z poszczeg6lnych kamer odbywa si¢ automatycznie.

4. Dane pochodzace z monitoringu wizyjnego przechowywane sa przez okres nie dfuzszy niz 3 miesiace
od dnia nagrania. Po uplywie tego okresu, dane pochodzace z monitoringu wizyjnego podlegaja
zniszczeniu (poprzez nadpisanie).

5. Jezeli dane pochodzace z monitoringu wizyjnego stanowia dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub CKZ powzigto wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w postgpowaniu, termin
ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

§6

Tryb oraz sposob zarzadzania monitoringiem, serwis sprz¢tu

1. Infrastrukturg sktadajaca si¢ na monitoring wizyjny zarzadza Dyrektor.

2. Do odtwarzania zarejestrowanego obrazu oraz do kontroli urzadzen rejestrujacych obraz Dyrektor
moze upowazni¢ wyznaczonego pracownika.

3. Osoby zajmujace si¢ serwisowaniem monitoringu wizyjnego, w przypadku dostgpu do danych
osobowych zobowigzuje sie do zachowania poufnosci lub podpisania stosownych uméw powierzenia
danych.

4. Nie kazde serwisowanie sprzetu wigze si¢ z przetwarzaniem danych osobowych.

5. Dyrektor odpowiedzialny jest za wdrozenie wszelkich $rodkéw technicznych i organizacyjnych
niezbednych do zapewnienia bezpieczenstwa systemowi monitoringu wizyjnego, zagwarantowania
dostepnosci, autentycznos$ci, poufnosci oraz integralnosci nagran.

§7

Dozér nad monitoringiem wizyjnym

1. Doz6r nad monitoringiem wizyjnym polega na dogladaniu jego sprawnosci technicznej nie rzadziej
niz 1 raz na miesiac.
2. Doz6r nad kontrolg monitoringu sprawuje Dyrektor.
3. Do kontroli urzadzen Dyrektor moze upowazni¢ wyznaczonego pracownika.
4. Dozo6r nad monitoringiem obejmuje:

1) sprawdzenie, czy na monitorach ukazuje si¢ obraz z wszystkich kamer,

2) wizualng oceng jakosci obrazu,

3) oceng obszaru przetwarzania,

4) ogledziny poszczegdlnych urzadzen, celem zlokalizowania ewentualnych uszkodzen.
5. W przypadku stwierdzenia nieprawidlowosci w sposobie funkcjonowania monitoringu
lub zaobserwowania jakichkolwiek uszkodzef, upowazniony pracownik niezwlocznie zawiadomi
o tym fakcie Dyrektora, ktory podejmie dalsze decyzje z tym zwigzane.

§8

Zabezpieczenie dostepu do monitoringu wizyjnego. Zasady uwierzytelnienia

1. Ryzyko nieuprawnionego dostepu fizycznego do miejsca odtwarzania nagrah z monitoringu
wizyjnego zabezpiecza si¢ za pomoca fizycznego ograniczenia dostgpu do obszaru przetwarzania
poprzez drzwi zamykane na klucz oraz dopuszczenie do przetwarzania danych z monitoringu wylacznie
0sOb upowaznionych przez Dyrektora CKZ.

2. Niezaleznie od stosowanych zabezpieczefi o charakterze fizycznym, dostep do danych
z monitoringu zabezpiecza si¢ za pomoca hasta lub innej metody uwierzytelnienia dostepu.

3. Prawo do ustalania metody uwierzytelnienia oraz zmiany hasta dostgpu do monitoringu posiada
Dyrektor CKZ oraz wyznaczony przez niego pracownik.

4. Zmiana hasta dostepu powinna by¢ dokonana kazdorazowo po wykonaniu czynnosci serwisowych.
5. Dyrektor lub pracownik przez niego upowazniony moze korzysta¢ z aplikacji stuzacej do sterowania
monitoringiem wizyjnym pod warunkiem kazdorazowego uwierzytelnienia dostepu.




OBOWIAZEK INFORMACYJNY

§9

Realizacja obowigzku informacyjnego

1. Dyrektor umieszcza informacje o zasadach przetwarzania danych osobowych zgodnie z art. 13 RODO
na stronie internetowej CKZ, Biuletynie Informacji Publicznej oraz tablicy informacyjnej ogolnie
dostgpnej w CKZ. Klauzula informacje stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania
monitoringu wizyjnego.

2. Kazdy nowy pracownik, przed dopuszczeniem do wykonywania obowiazkow stuzbowych, otrzymuje
pisemna informacj¢ o monitoringu wizyjnym stosowanym na terenie CKZ.

3. Obszar objety monitoringiem wizyjnym jest oznakowany za pomoca piktogramow.

4. Tres¢ niniejszego Regulaminu dostepna jest do wgladu w gabinecie Dyrektora.

REALIZACJA PRAW OSOB FIZYCZNYCH OBJETYCH MONITORINGIEM
WIZYJNYM

§10
Realizacja praw przez Administratora danych osobowych

1. Administratorem danych osobowych pochodzacych z monitoringu wizyjnego jest Centrum
Ksztatcenia Zawodowego w Dobrzechowie - reprezentowane przez Dyrektora.

2. Administrator ufatwia osobie, ktérej dane dotycza wykonanie praw przystugujacych jej na mocy
RODO.

3. Administrator nie zrealizuje ww. praw w przypadku gdy nie bedzie w stanie zidentyfikowaé osoby,
ktorej dane dotycza.

4. W przypadku, gdy administrator ma uzasadnione watpliwosci co do tozsamosci osoby fizycznej
sktadajacej zadanie — zazada od tej osoby dodatkowych informacji potwierdzajacych tozsamosc¢.

5. Administrator w terminie miesigca od otrzymania zadania udzieli informacji osobie, ktorej dane
dotycza o dziataniach podjetych w zwiazku z jej zadaniem.

6. Jezeli zajdzie potrzeba, z uwagi na skomplikowany charakter zadania lub liczbe zadan - termin ten
zostanie przedtuzony o kolejne dwa miesiace, o czym poinformuje si¢ wnioskodawce (w terminie
miesigca od otrzymania zadania) podajac przyczyng op6znienia.

7. W przypadku gdy zadania osoby wnioskujacej sa ewidentnie nieuzasadnione lub nadmierne
Administrator moze:

- pobra¢ oplate — uwzgledniajgc administracyjne koszty udzielenia informacji, prowadzenia
komunikacji lub podjecia zagdanych dziatan,

- odmowié podjecia dziatan w zwiazku z zadaniem.

8. Realizujac prawo dostepu przystugujace osobie, ktorej dane dotycza (zgodnie z art. 15 RODO)
Administrator dostarczy na jej wniosek pierwsza bezptatng kopi¢ danych osobowych podlegajacych
przetwarzaniu. Za wszelkie kolejne kopie, o ktore zwrdci si¢ ww. osoba — Administrator moze pobra¢
optate w rozsadnej wysokosci wynikajaca z kosztoéw administracyjnych. Prawo do uzyskania kopii nie
wplynie niekorzystnie na prawa i wolnosci innych oséb.

9. W przypadku otrzymania zadania do usunigcia danych osobowych (zgodnie z art. 17 RODO)
Administrator niezwlocznie zweryfikuje przestanki wskazane w art. 17 ust. 1 lit. a-f RODO.

Jezeli stwierdzi, Zze zostala spelniona jakakolwiek z przestanek wskazanych w art. 17 ust. 1 lit. a-f
RODO, niezwlocznie, lecz nie pozniej niz w ciggu miesigca poinformuje osobg wnoszaca zadanie,
ze w ciggu 48 godzin dane zostang usuniete.

Jezeli zostanie stwierdzone, ze zadna z przestanek wskazanych w art. 17 ust. 1 lit. a-f RODO nie
wystepuje, niezwlocznie, lecz nie p6zniej niz w ciagu miesigca poinformuje si¢ osobg wnoszaca zadanie
o odmowie usuniecia danych osobowych oraz mozliwosci ztozenia skargi do organu nadzorczego oraz
skorzystania ze srodkéw ochrony prawnej przed sadem.



Odmawiajac realizacji prawa do usunigcia danych, Administrator uzasadni podjeta decyzje
w odpowiedzi przekazanej do osoby zglaszajacej zadanie.
10. Administrator ograniczy przetwarzanie danych osobowych (zgodnie z art. 18 RODO) jezeli osoba,
ktérej dane przetwarza tego zazada w przypadkach gdy:

- osoba ta kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych (przez okres pozwalajacy sprawdzi¢
prawidlowos¢ tych danych);
- przetwarzanie jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza sprzeciwia si¢ ich usunigciu —
zadajgc w zamian ograniczenia ich wykorzystywania;
- Administrator nie potrzebuje juz danych osobowych do celéw przetwarzania, ale sa one potrzebne
osobie, ktorej dane dotycza, do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen;
- osoba ta wniosla sprzeciw na mocy art. 21 RODO ust. 1 wobec przetwarzania (ograniczenie
przetwarzania do czasu stwierdzenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stronie Administratora sa
nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktorej dane dotycza).
11. Administrator poinformuje (zgodnie z art. 19 RODO) o usunigciu danych lub ograniczeniu ich
przetwarzania, wszystkich odbiorcow, ktérym ujawnit dane osobowe. Nie uczyni tego jednak, jezeli
okaze si¢ to niemozliwe lub bedzie wymagalo niewspotmiernie duzego wysitku. Administrator
poinformuje osobe, ktorej dane dotycza o ww. odbiorcach, jezeli wnioskodawca tego zazada.
12. Osoba, ktérej dane dotycza, ma prawo w dowolnym momencie wnies¢ sprzeciw (zgodnie z art. 21
RODO) — z przyczyn zwigzanych z jej szczeg6lna sytuacja — wobec przetwarzania dotyczacych jej
danych osobowych opartego na art. 6 ust. 1 lit. e RODO. Administrator nie bedzie juz przetwarza¢ tych
danych osobowych, chyba ze wykaze istnienie waznych prawnie uzasadnionych podstaw do
przetwarzania, nadrzednych wobec intereséw, praw i wolnosci osoby, ktorej dane dotycza
lub podstaw do ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.
13. Aby skorzysta¢ z wymienionych praw Dyrektor udostgpnia adres e-mail Inspektora ochrony danych.
Pisma moga by¢ rowniez sktadane na adres siedziby CKZ.
14. Osoba, ktérej dane dotycza ma takze prawo do zlozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych - jezeli uzna, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

§11
Odtworzenie nagrania — szybkie reagowanie na incydenty

1. Jezeli wystapia dzialania niepozadane, wymagajace szybkiej reakcji, Dyrektor lub pracownik przez
niego upowazniony, realizujac cele z § 4 niniejszego Regulaminu moze odtworzy¢ nagrania z urzedu
lub na wniosek:

1) wychowawcy klasy,

2) nauczyciela,

3) pracownika niepedagogicznego,

4) ucznia, stuchacza

5) rodzica/opiekuna prawnego ucznia/stuchacza
6) osoby poszkodowanej,

7) organu uprawnionego,

8) innej osoby.

2. Z odtworzonego nagrania Dyrektor moze sporzadzi¢ protokot — zgodnie ze wzorem z zalgcznika
nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego lub zabezpieczy¢ go z urzedu, postepujac
zgodnie z ust. 8-10 § 12 niniejszego Regulaminu.

§12
Zabezpieczenie, udostepnienie i wydawanie kopii nagran

1. Zabezpieczenie czy tez udostepnienie danych zapisanych w systemie monitoringu wizyjnego osobom
zainteresowanym i podmiotom zewnetrznym mozliwe jest wylacznie na ich pisemny wniosek.

W przypadku niepenoletnich uprawnienie to realizuja przedstawiciele ustawowi/rodzice/opiekunowie
prawni.




2. Zapis monitoringu udostepnia si¢ wylacznie po potwierdzeniu tozsamosci osoby wnioskujacej
lub ustaleniu podmiotu, ktéry wystepuje o udostgpnienie danych.

3. Zapis z systemu monitoringu moze by¢ udostgpniony uprawnionym organom w zakresie
prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. policji, sadom, prokuraturze.

4. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowiag dowod w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Dyrektor powzigl wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowdd
W postepowaniu, zabezpiecza on nagranie badz jego fragment, a termin przechowywania ulega
przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.

5. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przyszlego postepowania
moze zwrdci¢ si¢ pisemnie do Dyrektora CKZ z prosba o ich zabezpieczenie przed usunieciem po
uptywie  ich standardowego  okresu  przechowywania. Whniosek  nalezy  zlozy¢
w sekretariacie CKZ w terminie do 5 dni liczac od dnia, w ktorym zdarzenie moglo zostaé
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

6. Prawidtowo ztozony wniosek powinien zawiera¢ minimum doktadng date i miejsce, krotki opis
zdarzenia oraz przyblizony czas zdarzenia. Dyrektor udostgpnia wzdér wniosku — zgodnie
z zalgcznikiem nr 3 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

7. O udostepnienie nagrania moze zwrdcic si¢ takze osoba, ktorej dane dotycza (osoba zarejestrowana
przez system monitoringu) na podstawie prawa dostepu do danych oraz uzyskania kopii danych
osobowych, zgodnie z art. 15 RODO. Przyktadowy wzér wniosku o udostepnienie nagrania stanowi
zalgcznik nr 4 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

7.1. W przypadku niepetnoletnich uprawnienie to realizuja przedstawiciele ustawowi/
rodzice/opiekunowie prawni.

7.2. Przed udostgpnieniem nagrania Dyrektor weryfikuje czy osoba wnioskujaca (lub niepetnoletni
w imieniu ktérego wnioskuje przedstawiciel ustawowy/rodzic/opiekun prawny) faktycznie si¢ na nim
znajduje.

7.3. Prawo do uzyskania kopii nie moze niekorzystnie wplywaé na prawa i wolnosci innych osob.

7.4. Wizerunki oséb innych niz wnioskujacy, utrwalonych na udostepnianym nagraniu, powinny
podlegac¢ anonimizacji.

8. Dyrektor lub pracownik przez niego upowazniony sporzadza kopi¢ nagrania z monitoringu wizyjnego
za okres, ktorego dotyczy wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ja w sposob trwatly
nastepujacymi danymi:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktérego dotyczy nagranie;

¢) zrédto danych (kamera);

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktora sporzadzita kopie.

9. Nosnik danych zawierajacy kopig¢ zapisu z monitoringu przechowywany jest przez Dyrektora przy
zastosowaniu odpowiednich srodkow technicznych i organizacyjnych z zachowaniem poufnosci,
dostepnosci oraz integralnosci danych.

10. Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego — co
stanowi zalgcznik nr 5 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego.

Rejestr zawiera nastepujgce informacje:

a) numer porzadkowy kopii;

b) okres, ktorego dotyczy nagranie;

¢) zrodto danych (kamera);

d) data wykonania kopii;

e) dane osoby, ktéra sporzadzita kopig;

f) podpis osoby, ktora sporzadzita kopie;

g) informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.



§ 13
Udostepnianie nagran organom wladzy publiczne;j

1. Organy wiladzy publicznej uzyskuja dostgp do nagran z monitoringu wizyjnego w zwiazku
z realizacja swoich zadan publicznych, jezeli nagrania stanowig dowod w postgpowaniu prowadzonym
na podstawie prawa.

2. Organy wiadzy publicznej moga domagaé si¢ dostgpu do nagran w oparciu o swe wiadcze
uprawnienia, wynikajace z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa.

3. Na zasadach i w przypadkach okreslonych w ust. 1, organy wladzy publicznej uzyskujg dostep do
nagran z monitoringu wizyjnego na podstawie stosownego wniosku.

§14
Niszczenie kopii nagran

1. Kopie nagran podlegaja zniszczeniu w nastepujacych przypadkach:

1) wnioskujacy/podmiot uprawniony do uzyskania kopii nagrania nie odebral jej w terminie
90 dni od powiadomienia go o mozliwosci odbioru;

2) wnioskujacy/podmiot uprawniony do uzyskania kopii nagran zwrdcit kopi¢ nagran i kopia
ta nie stanowi dowodu w postgpowaniu toczacym si¢ na podstawie prawa lub Dyrektor CKZ
nie powzigt wiedzy o tym, by kopia mogla stanowi¢ dowod takim postgpowaniu.

2. Zniszczenie nosnika danych, zawierajacego kopie nagran z monitoringu, odbywa si¢ zgodnie
z procedurg niszczenia danego rodzaju nosnika obowigzujacg w CKZ.

POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 15
Zapisy koncowe

1. Nagrania z monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji publicznej w rozumieniu przepisow
Ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publiczne;.

2. Niniejszy Regulamin nie ma zastosowania do wykorzystania wizerunku dokonywanego w oparciu
o przepisy Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.

3. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem ostateczne decyzje podejmuje Dyrektor CKZ.

4. Niniejsza wersja Regulaminu wchodzi w zycie z dniem 4.05.2022 r.

DYREKTOR

Centrum Ksztat
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w CKZ w Dobrzechowie

KLAUZULA INFORMACYJNA - MONITORING WIZYJINY

Zgodnie z art. 13 ust. 1-2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych — zwane dalej ,,RODO”)
informujemy, ze Administratorem Panstwa danych osobowych jest Centrum Ksztalcenia Zawodowego w Dobrzechowie
(zwane dalej ,,CKZ”) reprezentowane przez Dyrektora — Pana Jana Sopel.

Nasze dane kontaktowe:

1) adres do korespondencji: Dobrzechow 471C, 38-100 Strzyzow

2) adres poczty elektronicznej: ckz.dobrzechow@gmail.com

3) numer telefonu: 17 2760135.

Inspektorem ochrony danych w CKZ jest Pani Iwona Rokita, e-mail: rokita.rodo@op.pl, do ktérej nalezy kierowaé zapytania
dotyczace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych oraz przystugujacych Panstwu praw.

Obszar objety monitoringiem wizyjnym

Obszar obje¢ty monitoringiem wizyjnym obejmuje bram¢ oraz droge wjazdowa na teren CKZ, teren wokot budynkéw A/B,
wejscie glowne do budynku A, korytarz gldéwny na parterze w budynku A/B, korytarz gtéwny na I pigtrze w budynku A/B,
pracownie do zaj¢é praktycznych w budynku A/B oraz farme fotowoltaiczng.

Cele i podstawy prawne przetwarzania

Przetwarzamy Panstwa dane w celu:

1) zapewnienia bezpieczenstwa uczniéow i pracownikow CKZ oraz ochrona mienia (na podst. art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zw.
z ustawg z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe oraz ustawg z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy);

2) zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa obywateli lub ochrony przeciwpozarowe;j i przeciwpowodziowej przez
zarzadcg nieruchomosci, stanowigcych wtasnos¢ Powiatu Strzyzowskiego (na podst. art. 6 ust. 1 lit. e RODO w zw. z ustawa
z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym).

Okres przechowywania danych

Dane pochodzace z monitoringu wizyjnego przechowywane beda przez okres nie dtuzszy niz 3 m-ce, liczac od dnia ich
zarejestrowania. Czas przechowywania uzalezniony jest od ilosci zdarzen i pojemnosci dysku rejestratora. Rejestracji
i zapisowi danych na noséniku podlega tylko obraz (bez dzwigku). Po uptywie tego okresu, dane pochodzace z monitoringu
wizyjnego podlegaja zniszczeniu poprzez nadpisanie. Jezeli dane pochodzace z monitoringu wizyjnego stanowia dowod
w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Dyrektor CKZ powzigt wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowod
W postgpowaniu, termin przechowywania ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postgpowania.
Zabezpieczenie danych do celéw dowodowych

Dla celéw dowodowych zabezpiecza si¢ nagrania zdarzen zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego na wniosek
organéw prowadzacych postgpowania, 0sob trzecich oraz Dyrektora CKZ. Kazdorazowe zabezpieczenie zdarzen
zarejestrowanych przez monitoring wizyjny odbywa sie¢ na pisemny wniosek zlozony do CKZ. Zabezpieczone dane
z monitoringu wizyjnego sg udostepniane tylko organom prowadzacym postgpowanie w sprawie zarejestrowanego zdarzenia
np. policji, prokuraturze, sadom, ktore dziatajg na podstawie odrgbnych przepisow.

Odbiorcy danych

Panstwa dane moga zosta¢ przekazane osobom upowaznionym przez administratora do przetwarzania danych w ramach
wykonywania swoich obowiazkéw shuzbowych, podmiotom przetwarzajacym, ktérym zlecono wykonanie czynno$ci
serwisowych oraz organom uprawnionym na podstawie przepisow prawa.

Prawa osob, ktorych dane dotycza

Zgodnie z RODO przystuguje Panstwu:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych (art. 15 RODO);

b) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (art. 17 RODO) w przypadku gdy:

- dane nie sg juz niezbedne do celow, dla ktorych byty zebrane lub w inny sposob przetwarzane,

- osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- dane osobowe byly przetwarzane niezgodnie z prawem,

- dane osobowe musza by¢ usunigte w celu wywiazania si¢ z obowiazku wynikajacego z przepisOw prawa;

¢) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych (art. 18 RODO) w przypadku, gdy:

— osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

— przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu danych, zadajac
w zamian ich ograniczenia,

— Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony
lub dochodzenia roszczen,

- osoba, ktorej dane dotycza wniosta sprzeciw wobec przetwarzania — do czasu stwierdzenia, czy prawnie uzasadnione
podstawy po stronie Administratora sg nadrzedne wobec podstaw sprzeciwu osoby, ktdrej dane dotycza.

Maja Panstwo takze prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych z przyczyn zwiazanych
z Panstwa szczegdlna sytuacja (art. 21 RODO).

Aby skorzysta¢ z wymienionych praw prosimy o poinformowanie, ktore z nich i w jakim zakresie mamy zastosowac wysylajac
e-mail do Inspektora ochrony danych: rokita.rodo@op.pl lub sktadajac pismo w siedzibie CKZ.

Przystuguje Panstwu rowniez prawo do ztozenia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (kontakt - ul. Stawki
2,00-193 Warszawa, e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl; tel. 22 5310300) jezeli uznacie, ze przetwarzanie danych narusza
przepisy prawa.

Informacja o dobrowolnosci/obowiazku podania danych

Administrator poinformowal Panstwa o zastosowaniu monitoringu wizyjnego poprzez umieszczenie stosownych piktogramow.
Administrator przyjmuje zatem, ze osoba, ktora zdecyduje si¢ wejs¢ na teren objety kamerami, §wiadomie i dobrowolnie zgadza
si¢ na przetwarzanie swoich danych osobowych w postaci wizerunku.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Panstwa dane nie bgda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktdrym mowa w art. 22
RODO
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Zatqcznik nr3
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w CKZ w Dobrzechowie

MiejscowosC, data: ........ooiiiiiiiii e

WNIOSEK O ZABEZPIECZENIE/UDOSTEPNIENIE*
NAGRANIA POCHODZACEGO Z MONITORINGU

1. Dane osoby/instytucji wnioskujacej

4. Wskazanie celu wydania/zabezpieczenia kopii z nagrania monitoringu wizyjnego oraz podstawa
prawna/sygnatura sprawy (jezeli dotyczy)

(czytelny podpis osoby sktadajacej wniosek)

Wyrazam zgode/nie wyrazam zgody™

podpis Dyrektora

Potwierdzam odbior kopii nagran i oswiadczam, ze otrzymane materialy zostang wykorzystane
wylacznie w celu wskazanym we wniosku.

(data i czytelny podpis osoby odbierajacej kopie)

*niepotrzebne skresli¢



Zatgcznik nr 4
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w CKZ w Dobrzechowie

MiejscowosC, data: ........ooiiiiiiiii e

Dane osoby skladajacej wniosek
(osoby, ktorej dane dotycza):

WNIOSEK O WYDANIE KOPII DANYCH OSOBOWYCH POCHODZACYCH
Z MONITORINGU WIZYJINEGO

Na podstawie art. 15 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
wnoszg¢ o dostarczenie mi przetwarzanych przez Panstwa kopii moich danych osobowych.

1. Zakres czasowy przetwarzanych danych/miejsce gdzie osoba si¢ znajdowata na terenie CKZ
objetym monitoringiem wizyjnym:

2. Prosze o przekazanie informacji w nastepujacy sposob*:
- przestanie NA AATES: ... ...uie it
- przestanie droga elektroniczng na adres e-mail: ..... ...

- 0dbior osobisty.

(czytelny podpis osoby sktadajacej wniosek)

Potwierdzam odbidr kopii nagran.

(data i czytelny podpis osoby odbierajgcej kopig)

*niepotrzebne skresli¢



